KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Bocanovicich

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Bocanovicich schvalenou
zastupitelstvem obce na svém 32. jednani dne 25. 03. 2002 o ziizeni Mistni knihovny-
organizaéni slozky obce (dale jen knihovny) s u€innosti od 01. 04. 2002 a podle § 4, odst.
7 zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je ziizena za G&elem poskytovat rovnym zpiisobem viem obCaniim bez rozdilu
verejné knihovnické a informadni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2 a 4 knihovniho
zékona.

Cl. 2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

e Knihovna poskytuje uZzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby
tak, jak jsou vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou
to zejména:

e vypujcni sluzby
¢ informaéni sluzby:
e informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
e informace z oblasti vefejné spravy,
» {stni informace bibliografického a faktografického
charakteru,

e Veskeré finanéni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.)
jsou knihovnou uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou
tohoto KR.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele



Registrovanym uzivatelem knihovny se muZe stat kazda fyzicka nebo
pravnické osoba vydanim prikazu wrivatele na zékladé vyplnéné pfihlasky
ov&fené knihovnikem podle osobnich dokladi uzivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni tidaje: jméno, piijmeni,
adresu trvalého bydli§té a datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu
zakonného zastupce.

Osobni Gdaje uZzivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679. Pougeni o ochrané
osobnich Gdaj je ptilohou tohoto KR.

ClL4
Zakladni povinnosti a prava uZivatelia knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se
podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a
ochrany majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a
poradek.

Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatfeni, mize byt doCasné nebo trvale
zbaven prava pouzivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za

zpiisobenou $kodu a povinnosti nahradit ji podle platnych ptedpisu.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné
nebo ustné knihovnikovi.

111. Vypujéni ¥ad

CL5
Zpiistupiiované knihovni dokumenty

Knihovna pijéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho
knihovniho fondu nebo prostiednictvim vyménnych soubortd.

CL 6
Postupy p¥i pujcovani



Pied pfevzetim vypujéky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument,
ihned ohlasit vSechny zavady.

UZivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu Gstnég, pisemné, ve formulafi
vypujcniho katalogu.

ClL7
Vypujéni lhity

Vypujéni lhiita pro pijéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic.
Vypujéni lhiata mize byt prodlouZena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o
to uzivatel pfed jejim uplynutim a nezadé-li dokument dalsi uzivatel. V
odivodnénych pfipadech je mozné povolit novou vyptjcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni.

Knihovna je opravnéna v odivodnénych piipadech stanovit kratsi vypujéni
Ihiitu piipadné zadat vraceni ptijéeného dokumentu pred uplynutim vypiijéni
lhity.

CL8
Vriaceni vypijceného dokumentu

Utivatel je povinen vratit vyptijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si
jej vypujéil. Jinak nese odpoveédnost za vSechny zjisténé zavady a je
povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipad¢ uhradit
Skodu jako pii ztrat€¢ dokumentu.

Je zakadzano zpracovavat text vyptujéené¢ho dokumentu graficky
podtrhavanim, zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym
zpisobem do vyptijéeného dokumentu zasahovat.

CL9
Prava a povinnosti uzivatelii pro piijcovani mimo knihovnu

Pro ptij¢ovani knihovnich fondt plati ustanoveni ob¢anského zékoniku o
ptijcovani veéci.

UZzivatel nesmi vyptijéeny dokument piij¢ovat dal§im osobam. Ruci za néj
po celou dobu vypujcky.



UZivatel ruéi za vypij¢eny dokument do té doby, dokud m4 knihovna o
vypujcce zaznam.

Jestlize uZivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené 1hité, zasila
knihovna upominku emailem.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti pijceny dokument nevrati, bude se
vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pijé¢eného dokumentu pravni
cestou uctuje knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady
spojené s pfipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli
poskytovani vSech sluzeb.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl 10
Ztraty a nahrady

UtZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a
ve lhite stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zptlisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Muze poZadovat
nahradu Skody uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim nahradniho
vytisku t€hoz dokumentu ve stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie
ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptivodniho stavu neni mozné
nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném
vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finanéni nahradu stanovuje
knihovna.

UZivatel je povinen hradit i vS§echny naklady, které knihovné v souvislosti
se ztratou vznikly.

Do vyfeSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni v§ech pohledavek ma
knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani v§ech sluzeb.

CL. 11
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fiadu

Poplatek z prodleni:

* povinnost platit poplatek z prodleni nastavd dnem, ktery nasleduje
po skonceni stanovené vypujcni lhiity. Pfipada-li posledni den
stanovené lhiity na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na
nejblizsi dalsi vypljéni den.

Vymahani nevracenych vypuajcek:



s nezavisle na vymahani poplatkd z prodleni vymaha knihovna
upominkami vraceni dokumentti. Po ¢tyfech bezvyslednych
upominkach (z nichZ posledni je doporuceny dopis obecniho
uradu) nasleduje vymahani pravni cestou.

e Ztrata prikazu uZivatele:

e za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného
v obdobi jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se tictuje '
manipulaéni poplatek.

Cl 12
Nahrada vSeobecnych §kod

e UtZivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim
povinnosti (podle ob¢anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi:
“Skoda se nahrazuje uvedenim do piedeslého stavu. Neni-li to dobfe moZné,
anebo zada-li to poskozeny, hradi se Skoda v penézich.”).

e Za 3kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle
obecn¢ platnych piedpist.

V. Zavérecna ustanoveni
¢ Nedilnou soudasti KR jsou p¥ilohy
¢ Rusi se Knihovni fad ze dne 29. 05. 2002
e Tento Knihovni ¥ad plati na dobu neurcitou
VI. Piilohy Knihovniho Fadu

e Cenik placenych sluzeb a poplatkid Mistni knihovny v Bocanovicich
e Pouceni o ochrané osobnich tdaji

- . . OBECN{ KNIHOVNA
V Bocanovicich dne 29. 08. 2022 razitko knihovny BOCANOVICE

podpis knihovnika:
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